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 1401مهمان انثبت نام دانشجوی راهنماي

 ) دوره تابستان(

دانشجوياني كه قصد دارند يك يا چند واحد درسي را بعنوان مهمان در دانشگاه شهيد بهشتي اخذ نمايند برابر 

. توصيه اقدام نمايند درس/ دروس توانند طبق مراحل زير براي اخذ مقررات و در بازه زماني تعيين شده مي

 نام با مشكل مواجه نشوند.د تا در حين ثبتنام مدارك مورد نياز را تهيه نماينشود پيش از اقدام به ثبتمي

 : لازمدارک م

 و جديدتمام رخ عكس )اسكن( يك قطعه الكترونيكي تصوير  .1
كه در آن نام دروس قابل اخذو تعداد واحد به طور كامل ثبت و  فرم معرفي نامه دانشگاه مبداتصوير الكترونيكي )اسكن(  .2

 درج شده باشد

 اينترنتي براي پرداخت الكترونيكي شهريه  دوم و رمز CVV2كد  دارايكه عضو شتاب  معتبركارت يك  .3

 مراحل ثبت نام:

به آدرس    ا وتتتتان  ستتتيوتتتتش آموزشتتتي  صتتتهاه اصتتت ي  به  ، به بال   10با استتتتهاده از مرورار اينترنت اكوتتت  ورر      مرحله اول: 

http://golestan.sbu.ac.ir  بر روي  وارد شتتتتويتتد كمتته  و  تش  » د نمتتا يتتد        « ورود بتته ستتتتيوتتتت (1 )شتتتتكتتل .ك يتتك 

 

 (1شكل )

http://golestan.sbu.ac.ir/
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« ارسال»و بر روي دكمه  شده را در كادر وارد نماييدكد امنيتي خواسته با ورود به صهاه بعدي  مرحله دوم:

 (2ك يك نماييد. )شكل 

 

 (2شكل )

« رودو»دكمه بر روي س س و « متقاضي مهمان» پيوندبر روي ابتدا شود اي كه باز ميدر صهاه :سوممرحله 

د وارآموزشي دانشگاه شهيد بهشتي با موفقيت به سيوتش شما پس از اين مرح ه  (3. )شكل يدك يك نماي

 و در صهاه ثبت مشخصات اوليه دانشجويان متقاضي مهمان در اين دانشگاه را مشتتتاهده مي كنيد. شويد.مي

 (4شكل )

 

 (3)شكل 

 

 (4شكل )

krtd6 

1 

2 
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 اطلاعات بخش« مهمان در اين دانشگاه مشخصات اوليه دانشجويان متقاضي ثبت»در صهاه  :چهارممرحله 

وده و همچنين تكميل نمدقت  ارا ب «شناسه كاربري و اذر واژه مورد نظر»و  «مشخصات اوليه داوط ب»

 (5)شكل . نما يددقت مطالعه در پا ين صهاه را به« توضياات مهش»

 

 (5)شكل 

 لزم است شماره اذرنامه خود را وارد نمايند.  ايراني در قومت شماره شناسنامه،دانشجويان غير :1نکته

ي انتخاب شناسه كاربريتوضياات ارا ه شده، مطابق « شناسه كاربري و اذرواژه مورد نظر» بخشدر  :2نکته

تعريف د ياشبتوجه داشته  داشته باشد.كاراكتر  16تا  8بين انتخابي كاراكتر و اذرواژه  16تا  4بين شما بايد 

خاطرس اري آن كوشا ضروري است لذا در حهظ و بهسيوتش  مجدد بهورود جهت  كاربري و اذرواژهشناسه

 .باشيد

لاعات در صورتي كه اطا يد. ك يك نم« متقاضي ثبت موقت مشخصات»ازينه بر روي از تكميل اطلاعات  پس

پس .خواهيد كردرا ملاحظه « اطلاعات با موفقيت ثبت ارديد»ام غپيدرخواستي را درست تكميل كرده باشيد 

 از دريافت اين پيغام جهت تكميل مراحل از سيوتش خارج شويد.
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ي و شناسه كاربردر اين مرح ه براي ورود  مجدد به سيوتش آموزشي دانشگاه شهيد بهشتي از  مرحله پنجم:

 (6)شكل  اي كه در مرح ه قبل تعريف كرديد استهاده نماييد.اذرواژه

 
 (6شكل )

 

موير زير  درس/ درس هانام ثبت جهت آموزشي دانشگاه شهيد بهشتيپس از ورود به سيوتش  مرحله ششم:

 ماييد.ك يك ن« دانشگاهپذيرش غيرحضوري دانشجويان متقاضي مهمان در اين »را دنبال كرده و بر روي ازينه 

 (7)شكل 

 پذيرش غيرحضوري دانشجويان متقاضي مهمان در اين دانشگاه ← پذيرش مهمان ← دانشجوآموزش 

 
 (7)شكل 
 

مراحل »در جدول « پذيرش غيرحضوري دانشجويان متقاضي مهمان در اين دانشگاه»درصهاه  مرحله هفتم:

 .نما يد ك يك «و تا يد اطلاعات شخصي متقاضي مهمان تكميل»كنار « انتخاب» ازينهبر روي « ثبت تقاضا

 (8)شكل 
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 (8)شكل 

بندهاي اطلاعاتي را  «تكميل اطلاعات دانشجويان متقاضي مهمان در اين دانشگاه»در صهاه  مرحله هشتم:

 روي سيوتش باراذاري نماييد.« ارسال تصوير»تكميل نموده و عكس خود را با ك يك بر روي ازينه 

 
 (8)شكل 

 

شگاه مبدا  »در بخش  صي ي مهمان در دان شكل  « اطلاعات تا شگاه   كردن دارو بمنظور( 9) صيل خود  نام دان شي از  مال تا بخ

وتيد.(        را نام  شگاه علامه طباطبايي ه شجوي دان شما دان صورت  در كادر وارد نموده ) مثلا چنانچه  كادر وارد  در «علامه%»ب

سوال كنار كادر  ر روي نموده و ب شگاه »علامت  ست  «دان شگاهها » ك يك نماييد. از فهر شگاه   «راهنماي دان پيدا را خود نام دان

 (10شكل ) يد.كنو برروي آن ك يك  كرده
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شتباه عواقب بعدي به عهده             توجه: از درج صايح نام دانشگاه در سيوتش ا وتان اطمينان حاصل نماييد. در صورت هر اونه ا

 متقاضي است.

 

 
 (9)شكل 

 

 
 (10)شكل 

مت علاروي  در كادر مربوطه ترم ورود به دانشگاهوارد كردن . براي خود را نيز درج كنيد« رشته تاصي ي»نام  ترتيبهمينبه

 (11)شكل  نما يد. شود انتخاباز فهرستي كه باز مي ترم ورود راآن ك يك نموده و سوال مقابل 

 
 (11)شكل 
 

 شماره معرفي نامه »،  «تكميل اطلاعات دانشجويان متقاضي مهمان در اين دانشگاه»صهاه ن يپاي آخر در در

وضعيت تا يد »ازينه را وارد نموده س س « تاريخ معرفي نامه دانشگاه مبدا»و « دانشگاه مبدااخذ شده از 

توجه نماييد كه شماره معرفي  (.12)شكل  تغيير دهيد« را تاييد مي نمايشوارده اطلاعات »را به  «متقاضي

 نامه بطور صايح درج شده باشد.

 
 (12)شكل 

1 

2 

3 
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 دكرده باشي واردرا درست  صورتي كه اطلاعات ك يك نما يد. در« بررسي تغييرات»برروي دكمه  پس از آن

بت نما يد تا اطلاعات ثك يك  «عمال تغييراتا»توانيد بر روي دكمه شود لذا ميهيچ  پيغام خطايي صادر نمي

 (13شوند. )شكل 

 

 
 (13)شكل 

 پذيرش»صهاه  ك يك كنيد. با اينكار به «بازاشت» اعمال تغييرات بر روي دكمهپس از  مرحله نهم:

 (14يد. )شكل دارمي باز «ضوري دانشجويان متقاضي مهمانحغير

 

 (14)شكل 

« مراحل ثبت تقاضا»در قومت « پذيرش غيرحضوري دانشجويان متقاضي مهمان»در صهاه  مرحله دهم:

لصاق از اك يك نماييد.  «ارسال نوخه الكترونيكي مدارك»در رديف دوم مربوط به « انتخاب»بر روي ازينه 

 (15)شكلهر اونه تصوير به جاي عكس پرسن ي خود جدا خوداري شود.

 

 (15)شكل 

1 2 
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و در د  يك يك نما« ارسال»بر روي عبارت « پرونده دانشجو مدارك و تاييد ارسال»پس از ورود به صهاه 

 .اييدرا ك يك نم« اعمال تغييرات»از روي سيوتش خود پيدا نموده و معرفي نامه را  صهاه جديد كه باز ميشود 

 (16)شكل 

 

 
 

 (16)شكل 

 «مراحل ثبت تقاضا»در قومت « پذيرش غيرحضوري دانشجويان متقاضي مهمان»در صهاه  :یازدهممرحله 

 (17)شكل  نام ك يك نماييد.مربوط به ثبت سومدر رديف « انتخاب»بر روي ازينه 
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 (17)شكل 

 توانيدك يه دروس ارا ه شده در ترم تابوتان را مي« نام اص ي دانشجوثبت »در صهاه  هم:دوازدمرحله 

( درس مورد نظر خود را از اين فهرست انتخاب كرده و بر روي آن ك يك نما يد تا 18)شكل  ملاحظه نماييد.

 (19واقع در بالي صهاه منتقل شود. )شكل « دروس انتخابي جهت ثبت نام»به جدول 

 

 (18)شكل 
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 (19)شكل 

ك يك نما يد در صورتي كه مشك ي وجود نداشته « بررسي تغييرات» دكمهبر روي  )ها(پس از انتخاب درس

پيام مب غ بدهي شما ......... مي باشد براي ثبت نهايي دروس در پرداختهاي الكترونيكي "سيوتش پيغام باشد 

دهد. مي را به شما ".مشاهده مي شود پرداخت الکترونيکیدانشجو نوبت به پرداخت اين مب غ اقدام فرماييد 

 ( 20)شكل 

 

 (20)شكل 
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نمايد.  پرداخترا اخذ شده ها(درس)شهريه  متقاضي )ها( لزم استدرسبراي ثبت نهايي  هم:سيزدمرحله 

 پذير خواهد بود. پرداخت شهريه فقط بصورت الكترونيكي و از طريق همين سامانه امكان

« ختيمب غ پردا»مب غي كه بايد پرداخت نماييد در كادر ميزان  «پرداختهاي الكترونيكي دانشجو»در صهاه 

در صورت عدم نمايش مب غ پرداختي لزم است مب غ قيد شده در قومت مب غ پرداختي درج .درج شده است

بروي درااه بانك مورد نظر  پرداخت شهريه  منظوره ب نموده و وارد درااه بانك شده و مب غ را پرداخت نماييد.

 (21ك يك كنيد.) شكل 

 

 (21 )شكل

 و داييوارد نمدر كادرهاي تعبيه شده اطلاعات كارت شتاب خود را  «سامانه پرداخت الكترونيكي»در صهاه 

 «تخپردا»بر روي دكمه  «تمامي شرايط و ضوابط را مطالعه كرده و آن را قبول دارم»پس از انتخاب ازينه 

 (22)شكل  .ك يك نما يد
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 (22)شكل 

)شكل  .ظاهر شود« عم يات با موفقيت انجام شد»ك يك نما يد تا پيام « اعمال تغييرات»ه س س بر روي دكم

23) 

 

 (23)شكل 

داراي وضعيت ثبت بصورت « دروس انتخابي جهت ثبت نام»پس از اعمال تغييرات درس)ها( در فهرست 

 (24)شكل شوند. مي« ثبت»
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 (24)شكل  

تاريخ  ساعت و ي و ياكه دروس از لااظ ساعت كلاسدر هنگام انتخاب دو يا چند درس توجه نماييد  :1 نکته

( با 25مواجه خواهيد شد. )شكل اخطار  با پيغامدرغير اين صورت  زيرا تداخل نداشته باشندبا هش امتاان 

 (26توانيد مشاهده كنيد. )شكل ميحركت موس روي ك مه خطا ع ت بروز خطا را 

 

 (25)شكل 
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 (26)شكل 

»برخي از دروس ارا ه، داراي چندين اروه و ساعات كلاسي ارا ه شده مخت ف مي باشند كه ازينه  :2نکته 

( صورتي كه هنگام ثبت نام با اخطار تداخل ساعات كلاسي و 27در كنار اين دروس قرار دارد،)شكل« ...

ميتوانيد اروه هاي ديگر را انتخاب « ...»ظرفيت كلاس ها مواجه شديد با ك يك بر روي ازينه  تكميل بودن

 (28نمايد. )شكل

 

 (27)شكل 

 

 (28)شكل  

بازارديد و  «پذيرش غير حضوري دانشجويان متقاضي مهمان»پس از پرداخت دوباره به صهاه  هم:دچهارمرحله 

 ك يك «دريافت اواهي پذيرش»كنار  چهارمواقع در رديف  «انتخاب» ازينهبر روي « مراحل ثبت تقاضا»از قومت 

 (29)شكل  نما يد.

در نظر ارفته  ظرفيت 

 شده براي كلاس

 ظرفيت پر شده كلاس

هاي  اروه 

تعريف  

براي   شده
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 (29)شكل 

تكميل مراحل  مويد«  دانشجويان مهمان دوره تابوتان مشخصات و انتخاب واحدثبت  اواهي» و چاپ رويت

 (30)شكل  شما است.ثبت نام 
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 (30)شكل 

 توجه نما يد كه اين اواهي به منزله كارت دانشجو ي موقت خواهد بود.


