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 ( 1400-1401 سال تحصیلی) در مقطع کارشناسیورودی جدید راهنمای پذیرش غیرحضوری دانشجویان 

 

 حضوری: غیر   برای پذیرش مدارک مورد نیاز مراحل و   

 Explorer  Internetو  Chrome از مرورلیر golestan.sbu.ac.irبیه آدر   برای ورود به سامانه جامع آموزشی  لستینا  -1

 الا( اسنفاده نمایید.به ب 10)نتخه 

 (JPGو فرمت   Kb30اسکن عکس پرسنس  )به حجم حداکثر -2

 (JPGو فرمت   Kb100 )به حجم حداکثر مدرک نظام وظیفه  و شناسنامه کسیه صفحات،  مس  اسکن کارت -3

 (JPGو فرمت   Kb250 سایر مدارک درخواسن  )به حجم حداکثراسکن  -4
 

 زم است مراحل زیر را به ترتیب انجام دهید:دانشجویان گرامی جهت انجام پذیرش غیر حضوری لا

روی دکمه »ورود به    golestan.sbu.ac.irپس از ورود به صفحه اصس  سیتنم جامع دانشگاه  لستنا  به آدر     مرحله اول: 

 (.  1سیتنم« کسیک نمایید )شکل 

 ( 2»ارسال« کسیک نمایید. )شکلظاهر شده را در کادر مربوطه وارد نمایید و بر روی دکمه  کد ،  با ورود به صفحه بعدی

 

 
 1شکل 

 

 

 

 
 2شکل 
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 ن مرحسه تعهد نامه کمینه انضباط  را تایید نمایید.در ای مرحسه دوم: 
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زیر وارد صفحه    مرحله سوم: از کاربر، مطابق شکل  نمایش  خواسنه شده  ارسال کد  از  از م   log inبعد  این صفحه  شوید. در 

ه کاربری و کد مس   برای شناس   شماره داوطسببه همراه  )پذیرش نیمتال دوم(    U002)پذیرش نیمتال اول( و    U001کاراکنر های  

 (3)شکل  واژه اسنفاده نمایید.  برای لذر

 

 

 

 
 3شکل 

 
برای شناسه کاربری به ابندای کید لازم است  اند  نامه اسنعدادهای درخشا  پذیرفنه شده: دانشجویان  که با اسنفاده از آیینتوجه

 .دنرا اضافه نمای U001مس  خود کاراکنرهای  

 
  (4)شکل. خواهد که نام و کسمه عبور خود را تغییر دهید  از شما م مرسال پیغاا اسیتنم ب :چهارممرحله  

 
 4شکل  

 ( 5)شکل  .شویدتوسط کاربر« تغییر نام و کسمه عبور »وارد صفحه   OKبا کسیک بر روی لزینه 

 
 5 شکل

 

 نمایید.  بر روی لزینه »ورود« کسیک  -3

 د مس ک  -2

 اول(نيمسال)پذيرش  -1

را    U001شییماره داوطسبیی   به ابنیییییدای  
 U0014171759:  مثال  نمایید.اضافه  

 دوم( نيمسال)پذيرش  -1

را    U002 شییماره داوطسبیی به ابنیییدای  

 U0024181869:  مثالنمایید.  اضافه  
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   (6 )شکل .در این مرحسه از طریق منوی زیر وارد فرم پذیرش غیر حضوری شوید :پنجممرحله  

 
 6شکل 

 ( 7)شکل  نمایا  م  لردد. ه خاب متیر بالا فرم زیر بر روی صفحنبا ان

 
 7شکل 

 .جنتیت و دوره تحصیس  دانشجویا  منفاوت خواهد بیود  الورود« منناسب باصفحه »پذیرش غیر حضوری دانشجویا  جدید  :توجه

تعییین   مرحسیه  و  دشیوم ظاهر    ،زانه با شرایط خاص مورد نظر دانشگاهروبرای دانشجویا     تقاضای خوابگاهمرحسه    به همین منظور

   شود.ها نمایش داده نم برای خانم وضعیت نظام وظیفه

 ممکن است برخ  از مراحل در فرم پذیرش غیر حضوری مشاهده شود اما دانشجویا  دسنرس  به آ  فرم را نداشنه باشند. )  نکته:

 ( در این صورت نیازی به تکمیل این مراحل نیتت. عنوا  مثال اطلاعات ایثارلریه ب

 «عمسییات»صورت پذیرد، به همین منظور بر روی لزینه »اننخاب« که در سنو  تکمیل مراحل باید به ترتیب  که در فرم ذکر شده 

 .  (8وجود دارد کسیک نمایید )شکل 

 باشد.شرح این مراحل به صورت زیر م 
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شیود کیه مطیابق زیر بر روی صفحه ظاهر م   هپنجر  «اننخاب»مرحسه با کسیک بر روی کسمه    : در اینتعيين وضعيت نظام وظيفه

 یت نظیام وظیفیه خیود نماییید.عاقدام بیه ثبیت وضی سازما  سنجش آموزش کشور نامراهنمای ثبتمندرج در    قوانین نظام وظیفه

 (8)شکل

 
 8شکل 

 ثبیت نیامنامشخص را اننخیاب کیرده و در روز    هاننخاب شما نبود، لزین  مورد  لیتتدر صورت  که هیچ کدام از موارد داخل    نکته:

 ضوری مشکل خود را از طریق متئول پذیرش حل نمایید.ح

: با اننخاب این مرحسه وارد فرم تکمیل و تایید اطلاعات شخص  توسیط دانشیجو می  شیوید . لازم قسمت اول  -اطلاعات دانشجو  

 (9)شکل  .ح وارد لرددامل و صحیعات این فرم به صورت کاست کسیه اطلا

 : عکس پرسنس  باید دارای مشخصات ذیل باشد: توجه

 dpi 300الف( رزولیشن اسکنر 

 cm  2.5*   2ب( برش عکس  

 kb 30و حداکثر   kb 10ج( حداقل حجم عکس   

  JPG حنماها    د( پتوند ذخیره سازی عکس

 داده شده است.روش کم کرد  حجم عکس ها در پایا  راهنما توضیح   توجه :

 اب نوع وضعیت از داخل لیتتاننخ-1

کسیک بر روی آیکو  اصلاح  -2

 جهت ثبت در سیتنم
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 9شکل 

کسیک نمایید تا    «بررس  تغییرات»پس از وارد نمود  کسیه اطلاعات و تائید اطلاعات وارد شده در پایین فرم ابندا بر روی لزینه  

برای    مشکس »در اطلاعات وارد شده وجود دارد به شما نمایش داده شود. در صورت  که پیغام سبز رنگ مبن  بر    کال چنانچه اش

در این مرحسه عمسیات به پایا     کسیک کنید.  «اعمال تغییرات»  لزینهحال باید بر روی    نمودید دریافت    «انجام عمسیات وجود ندارد

 وارد مرحسه بعدی شوید.  «بازلشت»رسیده و با کسیک بر روی لزینه 

 

 

 

 

و   نمایید  کسیک  تصویر  ارسال  لینک  روی  بر 

اسکن   شده  داده  توضیح  فرمت  با  که  عکت  

نمایید و   پیدا  از متیر مورد نظر  را  اید  نموده 

 .ارسال کنید
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 (11و 10شکل ). نمایید ای از توضیحات را مشاهده ماین مرحسه با پاره، روش تکمیل زیر های در شکل

 

 

 

 10شکل 

 

 

 

 

 

 11شکل 

شود که باید به دقت بر روی صفحه ظاهر م  با اننخاب این مرحسه قتمت دوم اطلاعات دانشجو  قسمت دوم: - اطلاعات دانشجو

 (12)شکل   ماید.اول اقدام به تائید اطلاعات و سپس ثبت آ  در سیتنم ن تپر شده و در پایا  همانند فرم قتم

 

تولد    -1 محل  و  شناسنامه  صدور  محل  ثبت  برای 

مورد نظر را همره با علامت    ابندا قتمن  از نام شهر

 % درکادر »محل صدور شناسنامه« تایپ نمایید.  

 

 بر روی علامت سوال کسیک نمایید   -2

 

در لیتت باز شده بر روی عنوا  مورد نظر کسیک  -3

 نمایید. 

 .جهت تایید اطلاعات لزینه »بسه« را اننخاب نمایید 1

اطلاعات  4 درثبت  خطای   که  .درصورت  

پذیرش   به فرم  بازلشت  نداشت جهت  وجود 

 روی این لزینه کسیک نمایید   غیر حضوری بر

وارد  3 .جهت ثبت اطلاعات 

شده بر روی لزینه »اعمال  

 تغییرات« کسیک نمایید 

. جهت بررس  صحت اطلاعات  2

وارد شده بر روی لزینه »بررس   

 تغییرات« کسیک نمایید 
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 12شکل 

 
 .استاین مرحسه خاص دانشجویا  شاهد و ایثارلر  ی:اطلاعات ايثارگر

 

وارد لازم است دانشجو با اسنفاده از این فرم اطلاعات افراد خانواده خود را وارد سیتینم نمایید. بیرای    واده دانشجو:ناطلاعات خا

 (13)شکل    با انجام عمسیات زیر اقدام به ثبت اطلاعات لازم نمایید.  کرد  این اطلاعات به تعداد افراد خانواده هر بار

 
 
 13شکل 

لزینه »ثبت اطلاعات    -1

افراد خییانواده« را کسیییک  

 .نمایید

نیییوع نتیییبت را از    -2

ننخییاب  داخییل لیتییت ا

 نمایید.

اطلاعات این بخش را بییرای  -3

 شخص مورد نظر تکمیل نمایید

  تییا  لزینییه »ایجییاد« را کسیییک نمایییید-4

 صورت عدم مشکل ثبت لردد  اطلاعات در

الر آدر  افراد خانواده بییا   -5

آدر  خییود دانشییجو یکتییا   

اسییت از اییین لزینییه اسیینفاده  

 نمایید تا اطلاعات کپ  شود.
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شود. در صورت نیاز به اصلاح و یا حذف اطلاعات هر ییک پس از وارد کرد  اطلاعات افراد خانواده، جدول اطلاعات نمایش داده م 

 (14)شکل    اقدام به تغییرات لازم نمایید.  «حذف»و یا   «حاصلا»از افراد خانواده کاف  است در سطر مربوطه با اننخاب 

 
 14شکل 

 مجددا وارد فرم پذیرش غیرحضوری شده و مرحسه بعدی را انجام دهید.  «بازلشت» لزینهبا کسیک بر روی 

 
ارائه   (نام حضوریثبتتحویل مدارک )های  که نیاز است در موقع  : با اننخاب این لزینه دانشجو فرمدريافت فرم)های( مورد نياز

برای پرینت لرفنن باید ابندا از لزینه »آماده سازی جهت چاپ« اسنفاده نموده تا صفحه برای چاپ آمیاده کند.  نماید را دریافت م 

م بیه با اننخاب پریننر مورد نظر اقدا printرا اننخاب نموده و در پنجره   printدسنور    fileلردد. سپس در پنجره فعال شده از منوی  

در مرحسیه ارسیال فاییل میدارک   و  امضیا  و در صورت نییاز  را تکمیل  فرمهای مورد نظرپس از پرینت لرفنن باید    چاپ فرم نمایید.

upload این فرم ها را همراه داشنه باشد. (ثبت نام حضوری)  تحویل مدارک نموده و در روز   

درموقیع تحوییل  تاما کسیه صفحات مورد نیاز پرینت لرفنه شود ، پس دقت نمایید که حناستاین مرحسه دارای چندین فرم    نکته:

 مدارک )ثبت نام حضوری( دچار مشکل کمبود مدرک نشوید.

 
 15شکل 

را ابندا اسکن و فرمهای اخذ شده مراحل قبل  ی  حضوررک مورد نیاز پذیرش غیردر این مرحسه دانشجو باید مداارسال فايل مدارک:  

هیا در پاییا  روش کم کرد  حجیم عکیس توجه:) باشد  250kbحجم هر فایل نباید بیشنر از یره نمایدنموده و بر روی کامپیوتر ذخ

 (16)شکل  .ها نمایدآ  Uploadسپس به ترتیب لفنه شده در فرم اقدام به   .(استراهنما توضیح داده شده
هیای هیا فرمها و پیس از تکمییل آ ت کسیه فرمهای مورد نیاز و ارسال فایل مدارک، لازم است پس از دریافقتمت دریافت فرمدر  

 مطابق شکل ذیل بارلذاری نمائید.   "ارسال"در قتمت چنین مدارک مورد نیاز را مذکور و هم
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 16 شکل

 

 
 17شکل 

 

که مدارک لازم خود را به ترتیب  که توضیح داده شد ارسال نمودید با اسنفاده از لزینه »بازلشت« وارد فرم پذیرش غیر پس از آ  

 حضوری شده و مرحسه بعدی را دنبال کنید. 

 

 

با کسیک بر روی علامت  

مداد امکا  ویراش فایل  

 .وجود داردمورد نظر  

هییر یییک از    ترتیب بییر رویبه 

  "ارسال"ردیف ها روی لزینه  

 کسیک نمایید.

بییا کسیییک بییر روی علامییت  

فایییل    فحییذامکییا     ضربدر

 .وجود داردمورد نظر  

لازم بیییش از    چنانچییه مییدارک

ک بییر  یک صفحه است بییا کسییی 

امکییا     "ایجییاد"روی لزینییه  

بارلییذاری در صییفحات دیگییر  

 وجود دارد.
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الکترونيکی ب  : پرداخت  مرحسه  و   رایاین  جانب   هزینه خدمات  م  شهریه  پرداخت  که  است  پرداخت شهریه شدانشجویان   مول 

 .ندنهت

حداقل به به روش الکنرونیک  لازم است کاربر دارای کارت شناب بوده و    مبسغ   واریزبرای    :الکترونيکیشهريه به روش    واريز

 و تاریخ انقضاء باشد.   CVV2رقم   4کد داشنه باشد. ضمنا کارت مورد نظر باید دارای رمز دوم،   یموجود مورد نظرلغ  اندازه مب

 ( 18)شکل   اخت الکنرونیک  لردیدپرد صفحهبه روش زیر وارد 

 

 

 
 18 شکل

در صفحه »سامانه پرداخت الکنرونیک « اطلاعات کارت شناب خود را در کادرهای تعبیه شده وارد نمایید و پس از اننخیاب لزینیه 

پیغیام موفقییت آمییز بیود  »تمام  شرایط و ضوابط را مطالعه کرده و آ  را قبول دارم« بر روی دکمه »پرداخت« کسیک نمائید تا 

 ( 19 تراکنش را دریافت نمائید. )شکل

 

.مبسییغ در اییین قتییمت    -

 شود..ظاهر م 

یک  از درلاه های پرداخت را اننخاب نمایید   -2

 تا به صفحه پرداخت ایننرنن  مننقل شوید  
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 19 شکل

ید که با تائید آ  صفحه حاوی جواب بانک همانند شیکل شوبسغ پرداخن  م وارد صفحه تائید م  «پرداخت»  لزینهبا کسیک بر روی  

 (20 )شکل  .دشوزیر نمایا  م 

 
 20 شکل

را   » پرداخت الکنرونیک  با موفقیت انجام شد « د همانند بالا پیغام  شویک  با موفقیت انجام  که عمسیات پرداخت الکنروندر صورت 

است،  برای انجام پرداخت الکنرونیک  با رفع مشکس  که از طرف بانک اعلام شده  ملاحظه م  نمایید در غیر این صورت باید مجدداً

 دانشجو« الکنرونیک     هایپرداخن»وارد صفحه  «  لستنا   به سیتنم  بازلشت    »  لزینه  ویرصورت با کسیک بر    هرسع  نمایید. در  

 ( 21 )شکل باشد.قابل مشاهده م »پاسخ بانک« شوید که در جدول پایین فرم ، سنو  آخر م 
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 21 شکل

 دی شوید.بعوارد مرحسه  » بازلشت « لزینهپس از اینکه پرداخت الکنرونیک  با موفقیت انجام شد با کسیک بر روی 

 

 

د وشیپرسیده م   صحت اطلاعات ورودی سوالاز دانشجو درمورد    مرحسه ابندا  نبا اننخاب ای  رم مشخصات کامل دانشجو:چاپ ف

 (22)شکل  لردد.  م و سپس فرم مشخصات دانشجو بر روی صفحه ظاهر 

در صورت اطمینیا  کامیل  دیگر اجازه تغییر در اطلاعات ارسال  را نخواهید داشت، پس ،پس از تایید اطلاعاتدر این مرحسه    نکته:

 ز اطلاعات وارد شده لزینه »بس « را کسیک نمایید.ا

 
 

 
 22شکل 

اسنفاده نموده تا صفحه برای چاپ آماده لیردد. سیپس  «آماده سازی جهت چاپ»لزینه از ابندا نیز مانند حالت قبل  در این صفحه

با اننخاب پریننر مورد نظر اقیدام بیه چیاپ فیرم  printه و در پنجره را اننخاب نمود printدسنور   fileدر پنجره فعال شده از منوی  

 و اطلاعات آ  را کننرل نمایید.  دایینم

 پاسخ بانک در موفقیت آمیز بود  پرداخت 

 خطای بانک برای عدم موفقیت در پرداخت 

در صورت عدم نیاز به ویرایش  

منظییور تایییید  ه  اطلاعییات و بیی 

ها لزینییه »بسییه« را کسیییک  آ 

 .نمایید

در صورت نیاز به ویرایش اطلاعات  

وارد شده لزینه »خیر« را کسیییک  

و به فرم مورد نظییر رفنییه و   نمایید

 .اطلاعات را  ویرایش نمایید
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 23شکل 

 
پاییا  یافنیه و لازم اسیت بیا مطالعیه مطالیب   در اینجا پذیرش غیرحضوری دانشجو :چاپ گواهی پذيرش غيرحضوری دانشجو

 حضورینام  تکمیل مراحل ثبتجهت    ،مورد نظر دانشگاهو آماده سازی مدارک لازم در تاریخ    مندرج در لواه  پذیرش غیرحضوری

ارائه لواه  پذیرش غیرحضوری شیر  لازم بیرای انجیام   ید.یبه دانشگاه مراجعه نمااطلاعیه ثبت نام    زمانبندی اعلام شده در  طبق

مراه داشنن آ  در روزهای ثبت نام حضوری همراه با سایر لذا در چاپ لواه  مذکور و ه  (26  شکل)مراحل ثبت نام حضوری است  

 مدارک لازم، کاملاً دقت نمایید.

  مقطع: دکتری مقطع: دکتری 
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 24 شکل

 



 ]1400مهرماه [                                                         ]گلستان جامع دانشگاهیسيستم  راهنمای[

 

     ]   16  [    

 

 های اسکن شده کاهش حجم عکس

 Microsoft office Pictureافزارهیای لرافیکی  بیه عنیوا  مثیالاسینفاده از نرم الر حجم فایل های اسکن شده زیاد است با نکته:

Manager  نموده و با اسنفاده از لزینیه  افزار بازصورت که ابندا عکس را با این نرمبه این  .کاهش دهیدحجم عکس راEdit Picture 

 (25 )شکل  حجم عکس را کم نمایید. Compress Pictureو لزینه 

 
 25شکل 

 

ب نماییید تیا حجیم عکیس را اننخیا Documentsسازی به عنوا  مثیال شود یک  از لزینه های فشردهدر بخش جدیدی که باز م 

 (26)شکل    را کسیک نمایید.  OKها در سیتنم برسد. سپس دکمه کاهش یابد و به مقدار تعیین شده برای فرم
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 26شکل 

 
 (28  و27 )شکل  حال تصویر جدید را با نام جدید ذخیره نمایید.

 شوند.م نسیتنم نمایش داده  ند زیرا در غیر این صورت درشوذخیره   JPGتوجه: عکس ها حنما باید با فرمت 

 
 27شکل 

 

2 

1 
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 28شکل 

 
 
 
 
 
 با آرزوی موفقيت برای شما

 يرش ذپاداره آزمون و                                                                                                                           


