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 توسط سرگروه    ثبت گروه، ثبت خوابگاه پیشنهادی و ثبت اعضای گروه ❖

سپس  ،  وارد و دکمه جستجو را کلیک نمودهرا  ، شماره دانشجویی خودس از وارد شدن به پردازش ذکر شدهنماینده گروه پ  :تعریف گروه  - 1

عمال تغییرات در  توجه شود که پس از اکلیک می نماید.    "اعمال تغییرات"ظرفیت اتاق و تعداد اعضاء را مشخص و پس از آن بر روی دکمه  

شماره گروه ثبت شده ظاهر می شود. لازم است این شماره برای عملیات بعدی در اختیار اعضاء گروه    ،در بالای فرم  "شماره گروه"فیلدی، به نام  

 .قرار داده شود

بدیهی است   خواهد شد.انجام  در صورت انتخاب تعداد اعضا کمتر از ظرفیت اتاق، بصورت مکانیزه و از بین دانشجویان فاقد گروه تکمیل ظرفیت    :1تذکر

 این اقدام با توجه به محدودیت ها بدون در نظر گرفتن خوابگاه پیشنهادی خواهد بود. 

 

پس از ثبت گروه برای مشخص نمودن اولویت خوابگاه )خوابگاه پیشنهادی(، وارد زیر صفحه : (تعریف اولویتها )ثبت خوابگاه پیشنهادی  - 2

کلیک نموده و در پنجره باز شده، شماره خوابگاه پیشنهادی را به ترتیب اولویت با استفاده    "ایجاد اولویت جدید"شده بر روی  "تعریف اولویتها"

را کلیک نمایید،  سپس جهت ثبت خوابگاه پیشنهادی بعدی    "ایجاد"انتخاب  نموده و دکمه   "گاهشماره خواب"از کلید        واقع در  جلوی فیلد 

 به همان ترتیب عمل نمایید .  

 با توجه به تقاضای بیش از ظرفیت برای بعضی از خوابگاه ها و یا عدم امکان تخصیص خوابگاه پیشنهادی اول، اولویت بعدی بررسی خواهد شد.   :2تذکر

 های خوابگاه های دختران حتما به غیر از خوابگاه های کوی یا کچویی یکی از خوابگاه های سطح شهر نیز انتخاب گردد.در انتخاب اولویت

 

دانشجویی   ، شماره در پنجره باز شده و  کلیک نموده    ایجاد بر روی    ، شده  "پذیرش اعضاء"برای این منظور وارد زیر صفحه      ثبت اعضاء گروه:   -3

کلیک   "ایجاد"دکمه  صحت مشخصات عضو جدید بر روی و اطمینان از "تغییراتبررسی"عضو گروه را وارد نموده و پس از کلیک برروی دکمه 

 .  مودن کلیه اعضاء گروه ادامه دهید ، این روند را تا ثبت ننمایید

 

 

 ء توسط اعضا  تایید عضویت اعضاء در گروه ❖

درخواست گروهی  »، با نام و کلمه عبور خود وارد سیستم شده و توسط پردازش  به صورت جداگانه  ءهر کدام از اعضا،  برای انجام تایید عضویت

ء  در جدول مربوط به مشخصات اعضا  کلیک نموده،  شماره گروه را وارد نموده سپس بر روی دکمه جستجو  پذیرش اعضاءو از زیر صفحه    «اهخوابگ

 ید. ( نمایلی ،  می بایست  عضویت خود را تایید )ب"پذیرشوضعیت"ستون  در  گروه و

، از عضویت درآن گروه اطمینان حاصل  باشد لذا قبل از تایید پذیرشنمیپذیر  لازم به ذکر است پس از تایید پذیرش، تغییر وضعیت پذیرش امکان   :3تذکر

 نمایید.
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