
اصلاح

مدیریت همکاری های 
پژوهشی و ارتباط با 

صنعت و جامعه

حقوقیدفتر 3اتفاهم نامه هپیش نویس دریافت 2نامه هاتفاهم 1

انعقاد قراردادها

عدم تاییدمرحله اول2و1

حقوقیدفتر 4دتایی3

یددریافت پاسخ کارفرما و علل عدم تای

دریافت پیش نویس قرارداد از سوی کارفرما

مرحله دوم6

ی نامه درخواست پیش پرداخت با امضای معاونت پژوهش7

ت تهیه نامه ضمانت نامه پیش پرداخ8

ارتهیه نامه ضمانت نامه حسن انجام ک9

ارسال به کارفرما

ارسال به کارفرما

گاهامضا توسط ریاست دانش

عملیات پس از صدور چک 
توسط کارفرما

چکدریافت 10

مهر و امضاء12

رسید واریزی11

واریز به حساب درامدهای نقدی

ماارسال به کارفر

اهامضا توسط ریاست دانشگ

تهیه نامه مالی14

تهیه قرارداد داخلی

ارسال به مدیریت مالی اداری

ادتهیه سه نسخه از قراردامضاء و شمارهتنظیم قرارداد داخلی15

ارسال یک نسخه یه مجزی

ارسال یک نسخه به معاونت پژوهشی

اصل رسید واریزیارسال یک نسخه به مالی

یتهیه کپی از قراداد اصل

نامه مربوطه مرحله سوم23الی 16
وارد کردن اطلاعات قرارداد در لیست آماری مربوطه

دریافت فرم خوداظهاری در گلستان

اطلاع رسانی

از طریق سایت معاونت پژوهشی

از طریق معاونین پژوهشی دانشکده ها و 
پژوهشکده های مربوط

حمایت از پایان نامه های دانشجوییفراخوان سازمان ها

طرح های پژوهشی

کارآموزی دانشجویی

میلیدانشجویان تحصیلات تک

اعضاء هیئت علمی

ابه کارفرمارسال 5

تاییدعدم 4

مهر و امضاء

تایید4

اصلاح از طرف سازمان

دریافت مجدد تفاهم نامه اصلاح شده

مهر و امضاء

ارسال به کارفرما

ارسال به کارفرما

دتاییعدم 5

مهر و امضاء

تایید5

اصلاح از طرف سازمان

شدهپیش نویس اصلاح دریافت مجدد 

مهر و امضاء

ارسال به کارفرما

/  دهدریافت نامه تاییدیه ریاست دانشک
لیست همکاران+ پژوهشکده 


